Zarzadzenie nr 14/2024
Prezesa Zarzadu Miejskiego O$rodka Sportu | Rekreacji
w Minsku Mazowieckim Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia
Z dnia 21.11.2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pbin.
zm.) oraz Zarzguzenia Nr 13/2020 Prezesa Zarzadu Miejskiego Osrodka Sporfu i Rekreacji
w Minsku Mazowieckim Sp. z 0.0. z dnia 01.10.2020 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Przeprowadzenie inwentaryzacji skiadnikow majatkowych przez Komisje inwentaryzacyjng
w nastepujgcym sktadzie:
1. Henryk Kulhawik — przewodniczgcy
2. Eliza Gagol - cztonek
3. Krzyszitof Gggol - cztonek

§2

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1. Grunty, Srodki frwafe, do kiérych dostgp jest utrudniony, inwestycje (Srodki trwate
w budowie, z wyjgtkiem maszyn i urzadzer stanowigcych efementy $rodkéw trwatych
w budowie), wartosci niematerialne | prawne, rozrachunki publicznoprawne, naleznodci
I zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych w drodze poréwnania
Z dokumentacja wg stanu na dzier) 30.11.2024 r,

2. Pozostate $rodki frwafe | wyposazenie — w drodze spisu z natury wg stanu na dzien

30.11.2024 .

Naleznoéci od odbiorcow - w drodze uzgodnienia sald wg stanu na dziert 30.11.2024 r.

Zapasy materiatow w magazynie - w drodze spisu z natury wg stanu na 30.11.2024 r.

5. Srodki pieniezne w kasach i na rachunkach bankowych oraz inne akfywa pieniezne -
w drodze uzgodnienia sald wg stanu na dzien 31.12.2024 r.

6. Wyposazenia wprowadzonego do ewidencji w drodze spisu z natury wg stanu na
30.11.2024 r.

§3.

N

Powoluje nastepujgce zespoly spisowe:
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow trwalych (z wyjatkiem $rodkéw trwatych, do
ktorych dostep jest utrudniony i gruntéw), pozostafych $rodkéw trwatych, wyposazenia
i materiatow powofuje sie:
a. Zespofnr 1~ obiekt przy ul. Sportowej 1, obiekt przy ul. Budowlanej 2a:
i. Arkadiusz Pazdyka — przewodniczacy
ii. Grzegorz Abramowski — czionek
iii. Leszek Kopczynski — cztonek
b. Zespdt nr 2 - obiekt przy ul. Wyszyniskiego 56:
i. Karolina Stokowska — Kuzma — przewodniczacy



ii. Bartosz Krajewski — cztonek
jii. Piotr Kulka - cztonek
2. Ponadfo Zespot nr 2 przeprowadzi inwentaryzacje aktywow pienieznych, gruntéw,
Srodkow trwatych, do ktdrych dostep jest utrudniony, wartosci niematerialnych i prawnych,
Sroakow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych i w kasach, naleznosci
od odbiorcow.
§4.

Z ramienia jednostki jako pracownika ksiegowoci spotki wyznacza sie Panig Agnieszke Anusz
do czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

§5.

Zatwierdzam plan inwentaryzacji okresowej zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§ 6.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Zarzadzeniem Nr 13/2020 Prezesa Zarzadu
Miejskiego OSrodka Sportu i Rekreacji w Mirisku Mazowieckim Sp. z 0.0. z dnia 01.10.2020 r.
W sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej, przy czym wprowadza sie elektroniczng
forme przeprowadzania spisu z natury oraz w przypadku braku mozliwosci formy elektronicznej
cze$¢ spisywanych sktadnikow majatku odbedzie sie recznie na papierowych arkuszach
spisowych.

§7.

Komisja inwentaryzacyjna oraz zespoly spisowe ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidtowe
I zgodne z przepisami przeprowadzenie inwentaryzaci.

§ 8.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zafacznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 14/2024

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych

Prezesa MOSIR
Zdn 21.11.2024r,

Lp. | Wykonywane czynno$ci Osoba odpowiedzialna Termin realizacjj

1. | Wydanie zarzadzenia w sprawie Prezes Miejskiego Oérodka | 21.11.2024 1.
przeprowadzenia inwentaryzacjf Sportu i Rekreacji w Mifisku
majgtku, powofanie komisji Mazowieckim Sp. z o.0.
inwentaryzacyjne/ i zespofow
spisowych

2. | Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej i | Pracownik dziafu 16.12.2024 1,
Zespofow spisowych ksiegowosci spotki oraz

przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

3. | Pobranie arkuszy spisowych Pracownik dziat 16.12.2024 r.

ksiegowoSci spotki, komisja
inwentaryzacyjna, zespoty
spisowe
4. | Przeprowadzenie spisu z natury Zespoly spisowe 17122024 r. -
31.12.2024 1.

5. | Uzgodnienie sald z wytaczeniem Pracownik ksiggowosci 16.12.2024 r. -
srodkdw pienigznych w kasach ina | spotki, zespot spisowy 22.12.2024 y,
rachunkach bankowych

6. | Inwentaryzacja Srodkow pienigznych | Zespoly spisowe 31.12.2024 .

w kasach

7. | Porownanie i weryfikacja stanow Pracownik ksiegowosci 23.12.2024-
ewidencyjnych z dokumentacja Spotki, Zespot spisowy 31.12,2024

8. | Przekazanie dokumentacji Zespoly spisowe do 07.01.2025r.
inwentaryzacyjnej komisji
inwentaryzacyjnej

9. | Przekazanie dokumentacji Komisja inwentaryzacyjna | do 08.01.2025r.
inwentaryzacyjnej do ksiegowosci
jednostki

10. | Wycena arkuszy spisowych Pracownik ksiegowosci do 15.01.2025
Spofki, komisja
inwentaryzacyjna
11. | Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych, | Przewodniczacy komisji do 19.01.2025
wyjasnienie przyczyn ich powstania i | inwentaryzacyjnef przy
postawienie wnioskow co do udziale cztonkow komisji
sposobu rozliczenia rdznic
12, | Zaopiniowanie wnioskéw komisji Pracownik ksiegowosci do 24.01.2025 1,
inwentaryzacyjnej Spotki, radca prawny
13. | Podjecie decyzji w sprawie Prezes Miejskiego Odrodka | do 28.01.2025r.
rozliczenia réznic Sportu i Rekreacji w Minsku
inwentaryzacyjnych Mazowieckim Sp. z 0.0.




14. | Przekazanie wynikow inwentaryzacji | Pracownik ksiegowosci do 31.01.2025 .,
podmiotowi prowadzacemu ksiegi Jjednostki
rachunkowe jednostki

15. | Rozliczenie wynikdw inwentaryzacji | Podmiot prowadzacy ksiegi | do 05.02.2025r.
W ksiegach rachunkowych rachunkowe spotki

16. | Sporzadzenie sprawozdania z Przewodniczacy komisji do 05.02.2025 1.
inwentaryzacji i przedstawienie inwentaryzacyjnej

Prezesowi Migjskiego O$rodka
Sportu i Rekreacji w Mirisku
Mazowieckim Sp. z 0.0 wnioskow
poinwentaryzacyjnych




